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Kereskedelmi, Szolgáltató és Ügyvitelszervező Kft.
MB 7.1/7 FELSZÁMOLÁSI ÚTMUTATÓ

a felszámolás alatt álló gazdálkodó

szervezetek részére

a csődeljárásról és a felszámolási eljárásról szóló 
1991. évi XLIX. tv. (Cstv.) szerint




A felszámoló bíróság elrendelte az adós gazdálkodó szervezet felszámolási eljárásának általános szabályok szerinti folytatását és a FACTOR Kft-t (telephely: 1143 Budapest, Besnyői u. 13.) jelölte ki felszámolóként.

Tájékoztatjuk Önöket, hogy a felszámolási eljárás a többszörösen módosított 1991. évi XLIX. törvény (Cstv.) alapján kerül lefolytatásra. A felszámolásra vonatkozó további jogszabályok (a teljesség igénye nélkül):

· A Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény (Btk.);
· A Magyar Köztársaság Polgári Törvénykönyvéről szóló 1959. évi IV. törvény (Ptk.);
· A gazdasági társaságokról szóló 2006. évi IV. törvény (Gt.);

· A társadalombiztosítás ellátásaira és a magánnyugdíjra jogosultakról, valamint e
      szolgáltatások fedezetéről szóló 1997. évi LXXX. törvény; 
· A Munka Törvénykönyvéről szóló1992. évi XXII. törvény (Mt.);
· Adójogszabályok;
· Környezetvédelmi jogszabályok.
A többször módosított 1991. évi XLIX. tv. 34. §. (Cstv.) (1) – (3)-e alapján a felszámolás kezdetével megszűnnek az alapító szervnek a gazdálkodó szervezet vagyonával kapcsolatos tulajdonosi jogai, így a gazdálkodó szervezet vagyonával kapcsolatos jogcselekményeket csak a bíróság által kijelölt felszámoló tehet!

A felszámolási jogszabályok a felszámolóra és a felszámolás alatt álló gazdálkodó szervezetek dolgozóira egyaránt vonatkoznak, azok szabályszerű betartását az illetékes bíróság megvizsgálja.

A felszámolás zavartalan lefolytatása érdekében a felszámoló és a felszámolás alatt álló gazdálkodó szervezet vezetője és dolgozói között összehangolt együttműködésére van szükség. 

A felszámolás alatt álló gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselőjének kötelezettségei (cstv. 31.§):

1. A Cstv. előírásai alapján köteles a felszámoló munkáját elősegíteni. 

2. A felszámolás megkezdését megelőző nappal az éves beszámolóra, illetve egyszerűsített mérlegre vonatkozó értékelési előírások figyelembevételével záróleltárt, éves beszámolót és az eredmény felosztása után zárómérleget valamint záró adóbevallást készíteni, és azt a felszámolás kezdő napjától számított 30 napon belül a felszámolónak és az adóhatóságnak átadni. 
3. Adós társaság vagyonának a felszámolás kezdő napjától számított 30 napon belül – leltár szerinti – átadása. 

4. Iratjegyzéket készíteni a nem selejtezhető és titkos minőségű iratokról és azokat, valamint az irattári anyagok és a folyamatban lévő ügyekről az információkat a felszámolónak átadni.

5. Nyilatkozatot tenni a felszámolás megkezdésétől számított 15 napon belül a felszámolónak és az illetékes környezetvédelmi felügyelőségnek a 106/1995. (IX. 8.) sz. Korm. rendeletben előírt módon arról, hogy maradt-e fenn olyan környezeti károsodás, amelyből bírságfizetési, vagy egyéb fizetési, kártérítési kötelezettség származhat.

6. A felszámolónak tájékoztatást adni minden a Cstv. 40. § szerinti jogügyletről, illetve kötelezettségvállalásról, amelynek tárgy az adós vagyonából történő ingyenes elidegenítés, illetve a vagyont terhelő ingyenes kötelezettségvállalás, vagy feltűnően aránytalan ügylet.

7. Intézkedni arról, hogy a gazdálkodó szervezet szakcsoportja a felszámolás megkezdését megelőző nappal egyszerűsített mérleget, adóbevallást készítsen és azt a felszámolás kezdő napjától számított 45 napon belül a felszámolónak és az adóhatóságnak átadja.

8. A felszámolás megindításáról az alkalmazottakat (szövetkezeti tagokat), valamint a Mt. 18. §-ában meghatározott szakszervezeteket, üzemi tanácsokat haladéktalanul tájékoztatni, és ezt dokumentálni a felszámoló felé.

9. Tájékoztatni a felszámolás elrendeléséről a tartásdíjra, életjáradékra, kártérítési járadékra jogosultakat.

10. Bemutatni az írásbeli értesítést, hogy mikor tájékoztatta a bankszámláit vezető valamennyi pénzintézetet, és koncesszió esetén a koncesszióba adót a felszámolási eljárás megindításáról.

11. Átadni az 1991. évi XLIX. tv. 53. §. 2. bekezdése szerint a munkavállalók kereseti – jövedelmi – adatait tartalmazó munkabér- és jövedelemigazolásokat az Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság előírásai alapján, vagy igazolni ezen igazolások leadását.

A pontos és teljes körű adatszolgáltatás a felszámolás alatt álló gazdálkodó szervezet vezetőjének kötelessége, a bíróság előtt ő felel az információk teljes körűségéért és valódiságáért.
A felszámoló azonnali intézkedései
1.
A bankszámlák feletti jog átvétele (a lakásépítési számlán kívül csak egy bankszámla maradhat)

2.
A számlavezető pénzintézet felé az új aláírásbejelentők megküldése, kartonok beszerzése

3.
A külső partnerekkel kapcsolatosan kialakított aláírási kötelezettségvállalási és utalványozási jogköröket magához vonja, és egyúttal kijelöli az aláírásra és utalványozásra jogosultak körét.

4.
Cégbélyegzők, készpénzcsekkek és elszámolási utalványok, szigorú számadású nyomtatványok, leltárak átadása. (szükség esetén a felszámoló által megbízott személy részére meghatározott számban használatra visszaadhatók).

5.
Vagyonvédelmi, tűzbiztonsági és munkavédelmi feladatok megszervezése (portaszolgálat, őrszolgálat, belépési engedélyek szabályozása, raktárak zárása, stb.).

6.
A vagyonleltár megszervezése, a vagyoni eszközök számbavétele. Minden egyes mérlegsor alátámasztása leltárral vagy analitikus nyilvántartással. A felszámolás jogerős megkezdésének napjától számított 30 napon belül tevékenységet lezáró mérleg elkészítésének elrendelése, záróadóbevallások elkészítése, beleértve a helyi adókat is (iparűzési adó, építményadó, gépjárműadó). (A mérleg fordulónapja a felszámolás kezdő időpontját megelőző nap).
A felszámoló részére átadandó

írásos dokumentumok jegyzéke (legkésőbb a felszámolás közzétételétől számított 30 napon belül):
1. Adatközlő lap (1. melléklet) kitöltése és átadása a felszámolónak.
2. A felszámolás megkezdésének napját megelőző fordulónapi tevékenységet lezáró mérleg, főkönyvi kivonat, kartonok, tárgyi eszköz nyilvántartó kartonok, szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartása, záróadóbevallás, leltárak és egyéb analitikák.

3. Nyilatkozat arról, hogy a tevékenységet lezáró mérleg az adós vagyoni helyzetéről valós és megbízható képet ad, illetve a vagyonban a mérleg után volt-e változás.
4. Teljességi nyilatkozat arról, hogy a felszámoló részére az adós valamennyi vagyontárgyát és iratát átadta és a felszámolót tájékoztatta a folyamatban lévő ügyekről.
5. A felszámoló bírósághoz benyújtott felszámolási kérelem egy példánya (ha az adós maga ellen kérte a felszámolás megindítását).
6. Alapító Okirat/ Alapszabály / Társasági Szerződés és azok módosításai.
7. Szervezeti és Működési Szabályzat

8. Munkaügyi szabályzat

9. Egyéb belső szabályzatok és utasítások összegyűjtve (Kollektív Szerződés, stb.)

10.  Leltár a használatban lévő (és az esetlegesen elvesztett bélyegzőkről) lenyomataik feltüntetésével. (A bélyegzők átadásáig azok felelős őrzéséről gondoskodni kell)

11.  Leltár a készpénzcsekkekről, elszámolási utalványokról, szigorú számadási nyomtatványokról, értékpapírokról (tételes felsorolással)

12.  Jelentés a gazdálkodó szervezet létszámhelyzetéről (név, foglalkozás, beosztás, bérezés, esetleg ki nem fizetett bérekről stb.) Jogi állományra vonatkozóan is !

13.  Ingatlanok felsorolása (cím, tulajdoni lap, térkép másolat, adás-vételi szerződés)

14.  Bérlemények, telephelyek felsorolása (cím, szerződések)

15.  Kimutatás a gazdálkodó szervezet érvényben lévő szerződéseiről és megrendeléseiről, röviden  értékelve azok jelenlegi helyzetét, rámutatva azok teljesítésének, illetve meghiúsulásának várható következményeire

16.  Az adós felszámolási kérelmének benyújtását megelőzőn kötött valamennyi szerződéséről tájékoztatás, illetve nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy ezek a többször módosított 1991. évi XLIX. törvény (Cstv.) 40.§-ba tartoznak-e? (ingyenes elidegenítés, feltűnő értékaránytalanság vagy egyéb, a hitelezők kijátszására szolgáló ügylet)

17.  Nyilatkozat arról, hogy a szervezetnek melyik pénzintézettel és milyen hitelszerződései vannak (a szerződéseket kérjük csatolni)

18.  Nyilatkozat, hogy milyen záloggal megterhelt eszközeik vannak

19.  Van-e vagy volt-e a felszámolási eljárás megindítását megelőző egy évben lízing vagy tartós bérleti szerződése, ha igen kérjük mellékelni

20.  Nyilatkozat továbbá arról, hogy milyen kötvénnyel, vagy más értékpapírral rendelkeznek, adott-e óvadékot.
21.  Annak közlése, hogy a szervezet részt vesz-e valamilyen gazdasági társulásban
22.  Feljegyzés a folyamatban lévő aktív és passzív peres ügyekről, megjelölve a pert lefolytató bíróságot, a perek jelenlegi állását, a jogi képviseletet ellátó(k) nevét és címét, telefonszámát, e-mail címét.
23.  Kimutatás a gazdálkodó szervezet kintlévőségeiről, követeléseiről (alapbizonylatokkal, a követelés behajtására tett intézkedésekkel, levelezéssel)

24.  A vagyoni eszközök értékesítésével kapcsolatos elképzelések, javaslatok ismertetése.

25.  Jelentés a gazdálkodó szervezet területén található veszélyes anyagokról, hulladékokról (mennyiség, tárolási mód, anyagfajta megjelöléssel), ennek egy példányát az illetékes Környezetvédelmi Felügyelőségnek megküldeni, illetve egy másolati példányát (a feladás igazolásával) felszámoló részére eljuttatni (lásd 2. melléklet szerinti nyilatkozatot)

26.  Az illetékes Nyugdíjbiztosítási Igazgatóság felé évenkénti adatszolgáltatás megtétele és az adatszolgáltatás teljesítésének igazolása felszámoló felé.
27.  Nyilatkozat a gazdálkodó szervezet iratainak őrzési/tárolási helyéről

28.  Ismert bejelentett, de még nem peresített kártérítési szavatossági igénybejelentésekről tájékoztató

29. Részletes kimutatás az adós cég területén található, de idegen tulajdonú anyagokról, eszközökről

30. Bt., Kkt., Gmk esetében nyilatkozat a beltag (beltagok) felszámolás kezdetekori vagyoni helyzetéről
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